          NỘI DUNG HỌP GIAO BAN – HỌP TRƯỞNG, PHÓ PHÒNG TCHCTH
· Hiện diện: 40/45 (Vắng : 04 cá nhân đi tập huấn, ông Phương nghỉ phép, Ông Trần Đình Khải vào họp trễ 45ph)
· Kết luận của Hiệu trưởng trong buổi họp giao ban (liên quan đến P.TCHCTH) :

1. Nhắc nhở Bảo vệ:
· Giao tiếp lịch sự, không ngồi trong phòng trực sử dụng điện thoại. Nếu vẫn tiếp tục vi phạm điều động sang làm nhiệm vụ khác
· Mời tập huấn kỹ năng cho Tổ. BV  
· Kể từ ngày 1/9/2018: Nghiêm cấm nuôi chó và các động vật khác trong trường (nêu tên Tổ Bảo vệ, P.QT-DV, P.CTCT-HSSV). Trung tâm Y tế kiểm tra và báo cáo HT.
2. Phòng TCHC-P.KHTC
· Sắp xếp bãi giữ xe 4 bánh riêng (loại 4 chỗ, loại 7 chỗ). Hạn chế nhận  gửi xe ba gác.
3. Các đơn vị:
· Hạn chế nấu ăn trong phòng, nhất là việc nấu ăn trong giờ làm việc, bày biện các món ăn trên bàn tiếp khách,  phải bảo đảm về quy định PCCC.
· Ngày 2.9: Phân công trực, P.TCHCTH phối hợp với Tổ QLKTX giữ gìn an ninh trật tự trong ngày lễ.
· Ngày 4.9: Đón tân SV với số lượng rất đông, các phòng phối hợp thực hiện: P.CTCT-P.TSĐT- P.TCHC để công tác chuẩn bị chu đáo, ứng phó kịp thời.
· KTX ngưng nhận HS vì đã hết chỗ.
· Thống nhất ngày họp giao ban vào ngày thứ năm cuối tháng: P.TCHCTH thông báo thời hạn các đơn vị nộp baó cáo sớm hơn, để HT có thời gian chuẩn bị là kế hoạch công tác tháng.
· P.TCHCTH: nhanh chóng hoàn thiện Hồ sơ nâng lương trước hạn – kết quả đánh giá VCQL – NV; báo cáo giải quyết các trường hợp NV giữ ngạch GV; giải quyết GV chưa đạt chuẩn.
· Công đoàn thống nhất mẫu đồng phục nhà trường.
· [bookmark: _GoBack]Làm group GVCN.
· Hội nghị giao ban nhất trí với việc bổ nhiệm Ông Nguyễn Chí Nhân. 

